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TAWARAN SEBUT HARGA 
 

 
1.1  KENYATAAN TAWARAN  

 
1.1.1 Dokumen sebut harga ini adalah dipelawa kepada pembekal tempatan yang 

berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia (pendaftarannya masih 

lagi berkuat kuasa dalam tempoh tiga (3) bulan dari tarikh sebut harga 

diiklankan) dalam kod bidang: 

(i) 020201 – Mesin-mesin Pejabat dan Aksesori 

1.1.2 020201 – Mesin-mesin pejabat dan Aksesori; Dokumen sebut harga hendaklah 

dihantar secara serahan tangan di Kementerian Pengangkutan Malaysia, Aras 6, 

Bahagian Pentadbiran dan Kewangan, No 26,  Jalan Tun Hussein Presint 4, 

62100 PUTRAJAYA. 

1.1.3 Tarikh tutup sebut harga adalah pada 17 Oktober 2017 (Selasa) jam 12.00 tengah 

hari. Sebut harga yang lewat tidak akan diterima. 

1.1.4 Tawaran akan ditolak sekiranya gagal memenuhi mana-mana syarat dalam 

dokumen sebut harga. 

1.1.5 Pemilihan pembekal akan dibuat berdasarkan kebolehan memenuhi skop kerja 

yang ditetapkan, dokumen yang lengkap, dan anggaran kos yang ditawarkan 

oleh penyebut harga. Hanya penyebut harga yang berjaya akan dihubungi. 

 

1.2  ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA 

1.2.1 Semua penyebut harga yang hendak menyertai sebut harga Kementerian 

Pengangkutan mestilah berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia di 

bawah kod bidang 020201. 

1.2.2 Penyebut harga perlu membaca dan memahami keseluruhan butir-butir yang 

terkandung dalam Dokumen Sebut Harga sebelum mengisinya.  

1.2.3 Dokumen yang WAJIB dikemukakan bersama-sama dokumen sebut harga adalah 

seperti berikut: 

(a) Jadual Pematuhan Spesifikasi Teknikal (Lampiran A); 

(b) Jadual Tawaran Harga (Lampiran B); 

(c) Maklumat Penyebut Harga (Lampiran 1); 

(d) Surat Akuan Penyebut Harga (Lampiran 2);  

(e) Salinan Sijil Pendaftaran dengan Kementerian Kewangan beserta Kod Bidang; 

(f) Salinan Penyata Akaun Bank 3 bulan terakhir (Julai, Ogos, September 2017);  
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(g) Senarai Semak yang telah disahkan (Lampiran 3). 

1.2.4 Penyebut harga perlu melengkapkan dokumen dengan terang dan jelas. Dokumen yang 

tidak lengkap tidak akan dipertimbangkan oleh pihak urus setia. 

1.2.5 Penyebut harga yang berjaya dikehendaki untuk menyempurnakan kerja-kerja 

pembekalan dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh surat setuju terima dikeluarkan 

atau selewatnya-lewatnya sebelum 25 Oktober 2017 (yang mana terdahulu). 

1.2.6 Semua pembayaran dibuat dalam Ringgit Malaysia (RM) dan penyebut harga perlu 

mengemukakan invois serta nota penghantaran (delivery order) untuk tujuan 

pembayaran. 

1.2.7 Jika penyebut harga mempunyai sebarang kemusykilan, penyebut harga boleh 

menghubungi: 

 

(a) Cik Siti Norsa'adah Binti Mohamed Rahman 

  No. Telefon: 03-8892 1187 

             E-mel: norsa’adah@mot.gov.my 

 

(b) Pn. Eleza bt Mohamed 

No. Telefon: 03-8892 1454 

E-mel: eleza@mot.gov.my 

 

(c) En. Mohammad Zaidi Bin Helmi 

   No. Telefon: 03-8892 1212 

   Emel: zaidihelmi@mot.gov.my 

 
 
 

 
 

mailto:eleza@mot.gov.my
mailto:eleza@mot.gov.my
mailto:zaidihelmi@mot.gov.my
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LAMPIRAN A 

 

JADUAL PEMATUHAN SPESIFIKASI TEKNIKAL BAGI PEROLEHAN MESIN-MESIN PEJABAT UNTUK KEGUNAAN KEMENTERIAN 

PENGANGKUTAN MALAYSIA 

 

 

 
 
Penyebut harga perlu mengemukakan gambar berwarna dan sampel (jika ada) bagi setiap barang-barang kegunaan pejabat yang ditawarkan 

(sekurang-kurangnya satu (1) contoh rekaan bagi setiap jenis item). Kegagalan memenuhi perkara ini boleh menyebabkan tawaran sebutharga 

ditolak. 

Bil Perincian Kuantiti 
Pematuhan 

(Ya/Tidak) 
Penerangan (Jika ada) 

1 
HSM SECURIO P40CC Shredder 
 

2   

2 
gBC FUSION 5000l LAMINATOR 
 

2   

3 
Mesin Fax Heavy Duty Canon MF6550 
 

2   

4 
Mesin Fax Panasonic UF5600 
 

3   
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LAMPIRAN B 
 
 

JADUAL TAWARAN HARGA BAGI PEROLEHAN MESIN-MESIN PEJABAT UNTUK KEGUNAAN 

KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA 

 

BIL ITEM KUANTITI 
HARGA SEUNIT 

(RM) 

JUMLAH 

(RM) 

1 HSM SECURIO P40CC Shredder 2   

2 gBC FUSION 5000l LAMINATOR 2   

3 
Mesin Fax Heavy Duty Canon 
MF6550 

2   

4 Mesin Fax Panasonic UF5600 3   

 JUMLAH KESELURUHAN    
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LAMPIRAN B 
 

JADUAL TAWARAN HARGA BAGI PEROLEHAN MESIN-MESIN PEJABAT UNTUK KEGUNAAN 

KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA 

 

 

 

Perakuan Penyebut Harga 

 

Saya perakui untuk mematuhi spesifikasi dan keperluan yang dinyatakan dalam Dokumen 

Sebut Harga ini. 

 

Tandatangan: 

 
 
 
...………………………………………       
Nama : 

Jawatan :                                                                                    

Tarikh : 

Cop Syarikat: 
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LAMPIRAN 1 
 

MAKLUMAT PENYEBUT HARGA 

 

BAHAWASANYA, saya mengaku bahawa butir-butir dan keterangan yang diberi di bawah ini 

mengenai perniagaan/syarikat saya adalah betul dan benar.  Saya juga mengakui sekiranya 

didapati butir-butir yang diberikan ini adalah palsu atau tidak benar, maka Kerajaan boleh 

mengambil apa-apa tindakan terhadap saya di bawah peruntukan Undang-Undang yang 

berkuatkuasa:- 

 

KETERANGAN MENGENAI PENYEBUT HARGA 

 

1. NAMA PENYEBUT HARGA   .....................…………………............... 

 

2.  ALAMAT PEJABAT    ......................………………………........ 
 

........................…………………………... 
 
......………………………........................ 

 

.........………………………….................. 

 

3.  NO. TELEFON    ................…………………………........... 

 NO. FAX   ……………………………………………... 

 

4. NO. PENDAFTARAN SYARIKAT  ....................…………………………….... 

5.  NO. PENDAFTARAN    
 KEMENTERIAN KEWANGAN            ................................................................ 
   (Sila sertakan Salinan) 
 

 PENGIKTIRAFAN SYARIKAT *  Bumiputera/Bukan Bumiputera 

 JENIS SYARIKAT *    Enterprise/Sendirian Berhad/Berhad 

 

6. STATUS PENDAFTARAN GST*              BERDAFTAR/BELUM BERDAFTAR 

 

NO. PENDAFTARAN GST                      ................................................................ 

(Sila sertakan salinan sijil GST jika telah berdaftar) 

 

7. Sila sertakan salinan Penyata  

Kewangan/Bank terkini                      Ada / Tiada * 

(Julai, Ogos, September 2017) 
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Saya perakui bahawa segala keterangan di atas adalah benar. 

 

 

Tandatangan : ….....………………........... Tandatangan :  ..........……………........ 

Penyebut    Saksi 

harga 

 

Nama Penyebut : ………......……............ Nama Saksi :  …............................….. 

harga 

 

No. K/P. :  ……….................................. No. K/P. :  …………..........…............... 

 

 

Jawatan:  …………................................ Jawatan:  …………...........….............. 

 

 

Tarikh:  ……………............................... Tarikh:  ……………….........….............. 

 

Cop Syarikat:   

 

 

 

 

* Potong yang tidak berkenaan 

* Semua maklumat perlu dilengkapkan. Maklumat yang tidak lengkap boleh mengakibatkan 

Sebut Harga ditolak. Pada ruangan yang tiada maklumat, sila nyatakan “TIADA”. Ruangan 

yang dibiarkan kosong dianggap tidak lengkap.
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LAMPIRAN 2 
 

SURAT AKUAN PENYEBUT HARGA 

 

MOT/S/13/2017 
PEROLEHAN MESIN-MESIN PEJABAT UNTUK KEGUNAAN KEMENTERIAN 

PENGANGKUTAN MALAYSIA 

 
 

Saya, ..........................................................nombor K.P ............................................. yang 

mewakili .............................................................................. (Nama Syarikat) 

..................................................................... (Nombor Pendaftaran .................................. 

(MOF/PKK/CIDB/ROS/ROC/ROB) dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-

mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah 

kepada mana-mana individu dalam KEMENTERIAN PENGANGKUTAN Malaysia atau 

mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas. 

Bersama-sama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat 

seperti tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini. 

 

2. Sekiranya saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati 

bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam 

KEMENTERIAN PENGANGKUTAN Malaysia atau mana-mana individu lain sebagai 

sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas, maka saya sebagai wakil syarikat 

bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil : 

 

 2.1 penarikan balik tawaran kontrak bagi sebut harga di atas; atau 
 2.2 penamatan kontrak bagi sebut harga di atas; dan 
 2.3 lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan. 
 
3. Sekiranya terdapat mana-mana individu cuba meminta rasuah daripada saya atau 
mana-mana individu yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai sogokan untuk dipilih 
dalam sebut harga seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan 
perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) 
atau balai polis yang berhampiran. 
 
Yang Benar,  Cop Syarikat : 
 
 
 
............................................ 
NAMA :             
NO K.P : 
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LAMPIRAN 3 

 

SENARAI SEMAK 

 (CADANGAN TAWARAN)  

 
Sila tandakan            bagi dokumen-dokumen yang disertakan. 
 
 
a) Dokumen Tawaran  
 
 

BIL. PERKARA/DOKUMEN 
UNTUK DITANDA 
OLEH PENYEBUT 

HARGA 

UNTUK DITANDA 
OLEH 

JAWATANKUASA 
PENILAIAN 

SEBUT HARGA 

1 
Lampiran A – Jadual Pematuhan Spesifikasi 

Teknikal 
  

2 Lampiran B – Jadual Tawaran Harga   

3 Lampiran 1 – Maklumat Penyebut Harga   

4 
 

Lampiran 2 – Surat Akuan Penyebut Harga 
  

5 
Salinan Sijil Pendaftaran dengan 

Kementerian Kewangan beserta Kod Bidang 
  

6 
Contoh gambar/brochure/ sampel rekaan 

bagi setiap item 
  

7 

Salinan Penyata Akaun Bank bagi tiga (3) 

bulan terkini (Julai, Ogos, September 2017) 

 

  

8 
Lampiran 3 – Senarai Semak dan 

Pengesahan 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 / 
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  PENGESAHAN SENARAI SEMAK 

  
  

PENGESAHAN OLEH SYARIKAT 
 
Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya telah membaca dan memahami semua syarat-syarat dan  

terma yang dinyatakan di dalam dokumen sebut harga PEROLEHAN MESIN-MESIN PEJABAT UNTUK 

KEGUNAAN KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA. 

Semua maklumat yang dikemukakan adalah benar. 
 

Tandatangan: 

 
 
 
...………………………………………       
Nama : 

Jawatan :                                                                                    

Tarikh : 

Cop/Alamat Syarikat: 
 
 
No.Telefon: 
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SYARAT – SYARAT AM 
 
Tertakluk kepada apa-apa syarat khas yang ditetapkan di tempat lain dalam pelawaan ini, syarat-syarat 

yang berikut hendaklah dipakai, melainkan setakat mana syarat-syarat ini ditolak atau diubah dengan 

khususnya oleh penyebut harga. 

 
1. KEADAAN BARANG 
 

Barang yang ditawarkan hendaklah barang tulen, baru dan belum digunakan. Pihak 

Kementerian berhak untuk menolak bekalan barang sekiranya tidak menepati atau mematuhi 

spesifikasi yang dikehendaki. 

 
2. HARGA 
 

i) Harga bagi semua perkara yang ditawarkan mestilah meliputi harga bersih,yang 

meliputi semua cukai/fi perkhidmatan, kos pembungkusan, kos pemunggahan, kos 

 penghantaran serta  kos-kos lain yang berkaitan ke destinasi terakhir 

terakhir/pengguna yang telah ditentukan. 

 
ii) Penyebut harga juga mengambil maklum bahawa penyebut harga dikenakan caj 

perkhidmatan sebanyak 0.8% dengan had maksimum RM 9,600.00 bagi setiap transaksi 

kontrak bernilai  RM1.2 juta atau lebih yang melibatkan hanya sekali bayaran (one off 

payment) melalui sistem ePerolehan; atau sebanyak 0.4% dengan had maksimum RM 

4,800.00 bagi setiap transaksi kontrak bernilai RM1.2 juta atau lebih yang melibatkan 

beberapa kali pembayaran (multiple payment) melalui sistem ePerolehan. Harga yang 

dikemukakan hendaklah mengambil kira kadar fi perkhidmatan sebagaimana yang 

dinyatakan dalam 1Pekeliling Perbendaharaan PK5 - Fi Perkhidmatan dan seperti yang 

termaktub dalam Terma dan Syarat bagi Pendaftaran Pembekal di bawah  Sistem e-

Perolehan. 

 

3. CUKAI BARANG DAN PERKHIDMATAN (GST) 

 

i) Penyebutharga hendaklah mengisytiharkan status pendaftaran GST dengan 

mengemukakan sijil pendaftaran GST (jika telah berdaftar); 

 

ii) Harga tawaran penyebutharga hendaklah dikemukakan tanpa kenaan GST.  

 

iii) Sekiranya penyebutharga berjaya adalah berdaftar GST dengan Jabatan Kastam Diraja 

Malaysia, Kementerian Pengangkutan akan mengeluarkan Surat Setuju Terima 

dengan tawaran harga termasuk kenaan GST. 

 

iv) Perolehan Bekalan/Perkhidmatan/Kerja yang dikenakan GST dalam perolehan Kerajaan 

adalah seperti berikut: 

a) Semua perolehan kerja/perkhidmatan bukan perunding/perkhidmatan  

perunding akan dikenakan GST oleh syarikat/firma yang berdaftar GST. 
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b) Bagi perolehan bekalan, hanya pembekalan kereta yang diimport dan 

petroleum (RON 97) sahaja dikenakan GST. Perolehan pembekalan barangan 

lain adalah diberi pelepasan ke atas kenaan GST. Pelepasan daripada kenaan 

GST akan dibuat dengan pengeluaran Certificate of GST Relief (CoGSTR) oleh 

Kementerian ini selaku Kementerian yang mengeluarkan tawaran perolehan 

Kerajaan. 

 

4. PENYETUJUAN 

 

(i) Kerajaan tidak terikat untuk setuju terima sebut harga yang terendah atau mana-mana 

sebut harga. 

(ii) Kerajaan juga berhak untuk menawarkan perolehan ini kepada lebih dari satu 

penyebutharga berjaya mengikut item. 

 
5. PEMERIKSAAN 

 

i) Kerajaan adalah sentiasa berhak menghendaki barang-barang itu diperiksa oleh 

seseorang pegawai yang dilantik olehnya dalam masa pembuatan atau pada bila-bila 

masa lain sebelum penyerahan. 

 

ii) Penyebut harga hendaklah memberi kemudahan pemeriksaan atau pengujian apabila 

dikehendaki. 

 
6. SPESIFIKASI 
 
 Spesifikasi barang dan perkhidmatan adalah seperti yang dinyatakan di dalam Lampiran 3 - 

Jadual Pematuhan Spesifikasi Teknikal dan Harga 

 

1.1. Wakil Kerajaan akan membuat semakan dan pengesahan penerimaan barangan ke 

atas semua item yang dihantar. MOT berhak menolak item-item yang rosak atau tidak 

menepati spesifikasi yang ditetapkan dan penyebutharga berjaya hendaklah 

mengganti dengan item yang baru tanpa sebarang kos tambahan kepada Kerajaan 

 

7. PERAKUAN MENYATAKAN PENENTUAN TELAH DIPATUHI 

 

Penyebut harga dikehendaki memperakui bahawa barang-barang/perkhidmatan yang 

dibekalkan oleh mereka adalah mengikut penentuan atau piawai (jika ada) yang dinyatakan di 

dalam pelawaan ini. 

 

8. PENOLAKAN 

i) Barang-barang yang rendah mutunya atau yang berlainan daripada barang-barang yang 

telah dipersetujui sebut harganya boleh ditolak. 
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ii) Apabila diminta, penyebut harga hendaklah menyebabkan barang-barang yang ditolak 

itu dipindahkan atas tanggungan dan perbelanjaannya sendiri dan ia hendaklah 

membayar balik kepada Kerajaan segala perbelanjaan yang telah dilakukan mengenai 

barang-barang yang ditolak itu; dan 

 

iii) Fasal-kecil (i) dan (ii) di atas ini tidaklah memudaratkan apa-apa hak Kerajaan untuk 

mendapatkan ganti rugi kerana kegagalan memenuhi obligasi kontrak. 

 
9. PENGIKLANAN 

 

Tiada apa-apa iklan mengenai persetujuan terhadap mana-mana sebut harga boleh disiarkan 

dalam mana-mana akhbar, majalah atau lain-lain saluran iklan tanpa kelulusan Ketua Setiausaha 

Perbendaharaan atau Pegawai Kewangan Negeri terlebih dahulu. 

 
10. TAFSIRAN 

 

Sebut harga ini dan apa-apa kontrak yang timbul daripadanya hendaklah diertikan mengikut 

dan dikawal oleh undang-undang Malaysia, dan penyebut harga bersetuju tertakluk hanya 

kepada bidangkuasa Mahkamah Malaysia sahaja dalam apa-apa pertikaian atau perselisihan jua 

pun yang mungkin timbul mengenai sebut harga ini atau apa-apa kontrak yang timbul 

daripadanya. 

 
11. INSURAN 

 

Tiada apa-apa insurans atas barang-barang dalam perjalanan daripada negeri pembekal atau 

dalam Malaysia dikehendaki dimasukkan ke dalam sebut harga. 

  

12. MATAWANG 

 

Sebut harga hendaklah dinyatakan dalam Ringgit Malaysia (RM). 

 

13. PERINGATAN MENGENAI KESALAHAN RASUAH 

 

i) Sebarang perubahan atau percubaan rasuah untuk menawar atau memberi, meminta 

atau menerima apa-apa suapan secara rasuah kepada dan daripada mana-mana orang 

berkaitan perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta Pencegahan 

Rasuah 1997. 

 

ii) Sekiranya mana-mana pihak ada menawar atau memberi apa-apa suapan kepada 

mana-mana anggota pentadbiran awam, maka pihak yang ditawar atau diberi suapan 

dikehendaki membuat aduan dengan segera ke pejabat Badan Pencegah Rasuah atau 

balai polis yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah merupakan suatu 

kesalahan di bawah Akta Pencegahan Rasuah 1997. 

 



SULIT 

__________________________________________________________________________________ 
Kementerian Pengangkutan Malaysia 

15 

iii) Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan tatatertib terhadap anggota 

perkhidmatan awam dan menyenaraihitamkan kontraktor atau pembekal boleh 

diambil sekiranya pihak-pihak terlibat dengan kesalahan rasuah di bawah Akta 

Pencegahan Rasuah 1997. 

 

iv) Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan bayaran berkaitan 

perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat atau tiada barangan dibekal mengikut 

spesifikasi yang ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana anggota 

perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan berkenaan adalah melakukan 

kesalahan di bawah Akta Pencegahan Rasuah 1997.  

 

15. PEMBEKALAN DAN PENGHANTARAN 
 

i) Pembekalan dan penghantaran barang-barang untuk kegunaan pejabat hendaklah 

mematuhi spesifikasi seperti di Lampiran A – Jadual Pematuhan Spesifikasi Teknikal 

dan Harga. 

 
ii) Penyebutharga hendaklah merekabentuk barang-barang kegunaan pejabat 

berdasarkan spesifikasi yang dinyatakan di dalam Lampiran A – Jadual Pematuhan 

Spesifikasi Teknikal dan Harga. 

 

iii) Penyebut harga yang berjaya perlu menyediakan dan menanggung risiko kos barang 

tersebut, buruh, pengangkutan dan segala yang perlu bagi membekal dan menghantar 

barang tersebut. 

 
iv) Sekiranya berlaku kerosakan semasa penghantaran, pembekal dikehendaki untuk 

membuat penggantian dengan segera dari masa aduan dibuat. 

 
v) Lokasi penghantaran adalah seperti berikut: 

 
Bahagian Pentadbiran dan Kewangan 

Kementerian Pengangkutan Malaysia 

Aras 6, No.26, Jalan Tun Hussein 

Presint 4, 62100 PUTRAJAYA 

16. PEMBUNGKUSAN 
 

i) Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk belanja bungkusan dan belanja 

pembungkusan. 

 

ii) Apa-apa kerugian atau kerosakan akibat bungkusan atau pembungkusan yang tidak 

mencukupi atau yang cacat, hendaklah diganti oleh penyebut harga. 

 
 


