KERAJAAN MALAYSIA
KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA

DOKUMEN
SEBUT HARGA

MOT/S/8/2017
PEROLEHAN MEMBEKAL CAP RASMI KERAJAAN DAN
MENCETAK KAD NAMA (KAD PERNIAGAAN) PEGAWAI
KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA BAGI TEMPOH
SATU (1) TAHUN

PERINGATAN PENTING

PENYEBUT HARGA DIKEHENDAKI MEMBACA DENGAN TELITI DAN MEMAHAMI
KESELURUHAN BUTIR-BUTIR YANG TERKANDUNG DI DALAM DOKUMEN SEBUT
HARGA SEBELUM MENGISIKANNYA. PENYEBUT HARGA YANG MEMBUAT
KESILAPAN DAN TIDAK MEMATUHI MANA-MANA FASAL DALAM DOKUMEN SEBUT
HARGA INI TIDAK AKAN DIPERTIMBANGKAN
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TAWARAN SEBUT HARGA
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Dokumen sebut harga ini adalah dipelawa kepada pembekal tempatan yang
berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia (pendaftarannya masih
lagi berkuat kuasa dalam tempoh tiga (3) bulan dari tarikh sebut harga
diiklankan) dalam kod bidang 020601 — Alatulis DAN kod bidang 221602 -
Mencetak Kad Nama Pegawai Kementerian Pengangkutan (perlu lesen KDN)
dan syarikat 100% Bumiputera.

Dokumen sebut harga hendaklah dihantar secara serahan tangan di Kementerian
Pengangkutan Malaysia, Aras 6, Bahagian Pentadbiran dan Kewangan, No 26,
Jalan Tun Hussein Presint 4, 62100 PUTRAJAYA.

Tarikh tutup sebut harga adalah pada 18 Mei 2017 (Khamis) jam 12.00 tengahari.
Sebut harga yang lewat tidak akan diterima.

Tawaran akan ditolak sekiranya gagal memenuhi mana-mana syarat dalam
dokumen sebut harga.

Pemilihan pembekal akan dibuat berdasarkan kebolehan memenuhi skop kerja
yang ditetapkan, dokumen yang lengkap, dan anggaran kos yang ditawarkan
oleh penyebut harga. Hanya penyebut harga yang berjaya akan dihubungi.

Kementerian tidak terikat untuk mengambil kesemua atau sebahagian kuantiti
yang telah dianggarkan.

Tawaran sebut harga ini sah untuk tempoh 90 hari.

1.2 ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA

121
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Semua penyebut harga yang hendak menyertai sebut harga Kementerian
Pengangkutan mestilah berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia di
bawah kod bidang 020601 — Alatulis DAN kod bidang 221602 - Mencetak Kad
Nama Pegawai Kementerian Pengangkutan (perlu lesen KDN) dan syarikat
100% Bumiputera.

Penyebut harga perlu membaca dan memahami keseluruhan butir-butir yang
terkandung dalam Dokumen Sebut Harga sebelum mengisinya.

Dokumen yang WAJIB dikemukakan bersama-sama dokumen sebut harga adalah
seperti berikut:

(a) Jadual Pematuhan Spesifikasi Teknikal (Lampiran A);

(b) Jadual Tawaran Harga (Lampiran B);
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(c) Maklumat Penyebut Harga (Lampiran 1);
(d) Surat Akuan Penyebut Harga (Lampiran 2);
(e) Salinan Sijil Pendaftaran dengan Kementerian Kewangan beserta Kod Bidang;

(f) Salinan Penyata Akaun Bank 3 bulan terakhir (Januari 2017, Februari 2017 dan
Mac 2017);

(g) Salinan lesen dari Kementerian Dalam Negeri (KDN);
(h) Salinan Sijil Bumiputera; dan
(i) Senari Semak (Lampiran 3)

Penyebut harga perlu melengkapkan dokumen dengan terang dan jelas. Dokumen
yang tidak lengkap tidak akan dipertimbangkan oleh pihak urus setia.

Penyebut harga yang berjaya dikehendaki untuk menyempurnakan kerja-kerja
pembekalan dalam tempoh empat belas (14) hari dari tarikh selepas tempahan
dibuat secara rasmi oleh pihak Kementerian.

Semua pembayaran dibuat dalam Ringgit Malaysia (RM) dan penyebut harga perlu
mengemukakan invois serta nota penghantaran (delivery order) untuk tujuan
pembayaran.

Jika penyebut harga mempunyai sebarang kemusykilan, penyebut harga boleh
menghubungi:

En. Mohamad Zasmi bin Abdul Talib
No. Telefon: 03-8892 1191
E-mel: zasmi@mot.gov.my

Pn. Nurul Ezzah binti Md. Zin
No. Telefon: 03-8892 1193
Emel: ezzah.zin@mot.gov.my
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LAMPIRAN A

JADUAL PEMATUHAN SPESIFIKASI TEKNIKAL BAGI PEROLEHAN MEMBEKAL CAP RASMI KERAJAAN DAN MENCETAK KAD NAMA

(KAD PERNIAGAAN) PEGAWAI DI KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA BAGI TEMPOH SATU (1) TAHUN

Penyebut harga dikehendaki mencetak, merekabentuk dan membekalkan item dibawah berdasarkan kepada senarai dan spesifikasi seperti berikut:

. . . P h :
Bil Perincian Kuantiti (\e(r;\/?_ti:as)n Penerangan (Jika ada)
Cap Rasmi Kerajaan
1 | Size : 60mm x 40mm 120
Material : Blue ink
Finishing : self-inking stamp/ blue ink
Font : Arial 11
Cap Rasmi Kerajaan
Size S47mm X 18mm
2 Material : Blue ink 120
Finishing . self-inking stamp/ blue ink
Font  Arial 11
Cap Rasmi Kerajaan
Size 1 26mm X 9mm
3 Material : Blue ink 120
Finishing : self-inking stamp/ blue ink
Font » Arial 11
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Cap Rasmi Kerajaan

Size : 30mm Diameter

4 | Material : Blue ink 10
Finishing : self-inking stamp/ blue ink
Font . Arial 10

Kad Nama ( Pegawai )

Material : Art Card 625
. _ (1 kotak
5 | Saiz :9cmx5.4cm 100
Ketebalan Kad: 260gsm keping)
Finishing : Matt Lamination ping
Font : Times New Roman Saiz 10

Penyebut harga WAJIB mengemukakan gambar berwarna dan sampel (jika ada) bagi setiap barang-barang kegunaan pejabat yang
ditawarkan (sekurang-kurangnya satu (1) contoh rekaan bagi setiap jenis item). Kegagalan memenuhi perkara ini boleh menyebabkan
tawaran sebutharga ditolak.
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JADUAL TAWARAN HARGA BAGI
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LAMPIRAN B

PEROLEHAN MEMBEKAL CAP RASMI

KERAJAAN DAN MENCETAK KAD NAMA (KAD PERNIAGAAN) PEGAWAI DI
KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA BAGI TEMPOH SATU (1) TAHUN

HARGA JUMLAH
BIL ITEM KUANTITI
v SEUNIT (RM) (RM)
Cap Rasmi Kerajaan
1 60mm x 40mm 120
Cap Rasmi Kerajaan
2 47mm X 18mm 120
3 Cap Rasmi Kerajaan 120
26mm x 9mm
Cap Rasmi Kerajaan
4 . 10
30mm Diameter
5 | Kad Nama (Pegawai) 625 kotak

JUMLAH
KESELURUHAN

Perakuan Penyebut Harga

Saya perakui untuk mematuhi spesifikasi dan keperluan yang dinyatakan dalam
Dokumen Sebut Harga ini.

Tandatangan:

Jawatan :
Tarikh :
Cop Syarikat:
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LAMPIRAN 1

MAKLUMAT PENYEBUT HARGA

BAHAWASANYA, saya mengaku bahawa butir-butir dan keterangan yang diberi di bawah ini
mengenai perniagaan/syarikat saya adalah betul dan benar. Saya juga mengakui sekiranya
didapati butir-butir yang diberikan ini adalah palsu atau tidak benar, maka Kerajaan boleh
mengambil apa-apa tindakan terhadap saya di bawah peruntukan Undang-Undang yang
berkuatkuasa:-

KETERANGAN MENGENAI PENYEBUT HARGA

1. NAMA PENYEBUT HARGA

2. ALAMAT PEJABAT e e

3. NO. TELEFON e
NO. FAX

4, NO. PENDAFTARAN SYARIKAT e

5. NO. PENDAFTARAN
KEMENTERIAN KEWANGAN ettt
(Sila sertakan Salinan)

PENGIKTIRAFAN SYARIKAT * Bumiputera/Bukan Bumiputera
JENIS SYARIKAT * Enterprise/Sendirian Berhad/Berhad
6. STATUS PENDAFTARAN GST* BERDAFTAR/BELUM BERDAFTAR

NO. PENDAFTARAN GST et
(Sila sertakan salinan sijil GST jika telah berdaftar)

7. Sila sertakan salinan Penyata
Kewangan/Bank terkini Ada/ Tiada *
(Januari, Februari dan Mac 2017)
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Saya perakui bahawa segala keterangan di atas adalah benar.

Tandatangan : .......cccooeviiiiiiiiiinnen, Tandatangan @ .......cccccoeieiiiiiiiiinnn.
Penyebut Saksi

harga

Nama Penyebut : ...........ccccooiiiiiiiinnnn. Nama Saksi: ...cccocoeeiiiiiiiiiiee
harga

NO. KIP. & s NO. K/IP. & e
Jawatan: ... Jawatan: ...

Tarikh: .o Tarikh: oo

Cop Syarikat:

* Potong yang tidak berkenaan

* Semua maklumat perlu dilengkapkan. Maklumat yang tidak lengkap boleh mengakibatkan
Sebut Harga ditolak. Pada ruangan yang tiada maklumat, sila nyatakan “TIADA”. Ruangan
yang dibiarkan kosong dianggap tidak lengkap.
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LAMPIRAN 2
SURAT AKUAN PENYEBUT HARGA

MOT/S/8/2017
PEROLEHAN MEMBEKAL CAP RASMI KERAJAAN DAN MENCETAK KAD
NAMA (KAD PERNIAGAAN) PEGAWAI DI KEMENTERIAN PENGANGKUTAN
MALAYSIA BAGI TEMPOH SATU (1) TAHUN

SAYA, ciiiiiiiiii e —————— NOMDBOr K.P ..o, yang

..................................................................... (Nombor Pendaftaran ..........ccccceeeeiiiiieennnnnnn.
(MOF/PKK/CIDB/ROS/ROC/ROB) dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-
mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah
kepada mana-mana individu dalam KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA atau
mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas.
Bersama-sama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat
seperti tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini.

2. Sekiranya saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati
bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam
KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA atau mana-mana individu lain sebagai
sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas, maka saya sebagai wakil syarikat
bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil :

2.1 penarikan balik tawaran kontrak bagi sebut harga di atas; atau
2.2  penamatan kontrak bagi sebut harga di atas; dan
2.3 lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan.

3. Sekiranya terdapat mana-mana individu cuba meminta rasuah daripada saya atau
mana-mana individu yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai sogokan untuk dipilih
dalam sebut harga seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan
perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM)
atau balai polis yang berhampiran.

Yang Benar, Cop Syarikat :
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SENARAI SEMAK
(CADANGAN TAWARAN)

Sila tandakan | / |bagi dokumen-dokumen yang disertakan.

a) Dokumen Tawaran
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LAMPIRAN 3

UNTUK DITANDA
BIL. PERKARA/DOKUMEN OLEH PENYEBUT
HARGA

UNTUK DITANDA
OLEH
JAWATANKUASA
PENILAIAN
SEBUT HARGA

Lampiran A — Jadual Pematuhan Spesifikasi
Teknikal

2 | Lampiran B — Jadual Tawaran Harga

3 | Lampiran 1 — Maklumat Penyebut Harga

4 Lampiran 2 — Surat Akuan Penyebut Harga
5 Salinan Sijil Pendaftaran dengan

Kementerian Kewangan beserta Kod Bidang
5 Contoh gambar/brochure/ sampel rekaan

bagi setiap item

Salinan Penyata Akaun Bank bagi tiga (3)
7 bulan terkini (Januari 2017, Februari 2017
dan Mac 2017)

Salinan lesen dari Kementerian Dalam Negeri
(KDN)

9 | Salinan Sijil Bumiputera

Lampiran 3 — Senarai Semak dan

10 Pengesahan

10
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PENGESAHAN SENARAI SEMAK

PENGESAHAN OLEH SYARIKAT

Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya telah membaca dan memahami semua syarat-syarat dan
terma yang dinyatakan di dalam dokumen sebut harga Perolehan Membekal Cap Rasmi Kerajaan dan
Mencetak Kad Nama Pegawai Kementerian Pengangkutan Malaysia.

Semua maklumat yang dikemukakan adalah benar.

Tandatangan:

Jawatan :
Tarikh :
Cop/Alamat Syarikat:

No.Telefon:

11
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CONTOH SPESIFIKASI KAD NAMA (KAD PERNIAGAAN)

Saiz: 9cm x 5.4 cm

Kertas: 260gsm

Finishing : Matt Laminating
Font : Times New Roman 10

9cm

DATO’ CHUA KOK CHING

Timbalan Ketua Setiausaha (Pengurusan)

KEMENTERIAN PENGANGKUTAN MALAYSIA
Aras 9. No.26. Jalan Tun [ussein, Presint 4,
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 62100 Putrajaya, Malaysia
Tel: 1603 8892 L117IIP: 1017 - 872 9138 FFaks : 1603 8888 0225
T-mel : cke@mot.gov.my

DATO’ CHUA KOK CHING

Deputy Secretary General (Management)

MINISTRY OF TRANSPORT
Level 9, No.26, Jalan Tun ITussein, Presint 4,
Tederal Government Administrative Centre, 62100 Putrajaya, Malaysia.
Tel : +603 8892 1117 H/P : +017 - 872 9138 Fax : +603 8888 0225
F-mel : cke@mot.gov.my

54 cm
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